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CONTENT

 การใชร้ะบบ LINE ในการประชมุ (Mobile Meeting)

 การใชห้อ้งประชมุของส านกัความสมัพนัธต์า่งประเทศ สป. (Online Meeting)

 การใชร้ะบบ ZOOM ในการ host meeting (Online Meeting)

 การใช ้Google file stream ในการท างาน (Cloud Office)



การใช้ระบบ LINE ในการประชุม (MOBILE MEETING)





การใช้หอ้งประชุมของส านักความสัมพนัธต์่างประเทศ สป.
(ONLINE MEETING)



การใช้หอ้งประชุมของส านักความสัมพนัธต์่างประเทศ สป.
(ONLINE MEETING)

 การเปิดใชห้อ้งประชมุ – เบกิกญุแจหอ้งประชมุ

 เปิดตูเ้ครือ่งเสียง – เปิดท่ีปุ่ มสีขาว “ปุ่ มเดียว” 



การใช้หอ้งประชุมของส านักความสัมพนัธต์่างประเทศ สป.
(ONLINE MEETING)

 เปิดหนา้จอ – กดปุ่ มท่ีดา้นหลงัของเครือ่ง

 เปิดกลอ้ง - กดปุ่ มท่ีดา้นหลงักลอ้ง



การใช้หอ้งประชุมของส านักความสัมพนัธต์่างประเทศ สป.
(ONLINE MEETING)

 เขา้ระบบ – เปิดหนา้จอเครือ่ง 

 เขา้ Windows – โดยกดท่ีปุ่ ม OPS และรอเครือ่งท างาน

 เลือกเขา้ application การประชมุ
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การใช้หอ้งประชุมของส านักความสัมพนัธต์่างประเทศ สป.
(ONLINE MEETING)

 การน าเอกสารมาใชใ้นการประชมุออนไลน์

 การเสียบ Thumb drive

 การแชรเ์อกสารผา่นชอ่งทางอื่น 

 การใชค้อมพิวเตอร ์“2” ตวัในการควบคมุการประชมุ

 ขอ้ควรระวงัในการใชห้อ้งประชมุ



การใชร้ะบบ ZOOM ในการ HOST MEETING 

(ONLINE MEETING)



การใช ้GOOGLE FILE STREAM ในการท างาน (CLOUD OFFICE)

 สิง่ทีต่้องเตรียม

1. คอมพิวเตอร/์โน๊ตบุ๊ค

2. อินเตอรเ์น็ต WIFI หรอื ระบบ LAN

3. E-Mail ท่ีเป็นของหน่วยงาน @sueksa.go.th



การใช ้GOOGLE FILE STREAM 

ในการท างาน (CLOUD OFFICE)

 เขา้ไปที่ 
https://support.google.com/a/answ

er/7491144?hl=th

 ใหเ้ลือก “ดาวนโ์หลดส าหรบั WINDOWS” เม่ือด าเนินการ
เรยีบรอ้ยแลว้จะเหน็ไฟลท่ี์ดาวนโ์หลด 

https://support.google.com/a/answer/7491144?hl=th


การใช ้GOOGLE FILE STREAM ในการท างาน (CLOUD OFFICE)

 ส าหรบั Google Drive File Stream นัน้เป็น
โปรแกรมส าหรบัผูใ้ชง้านที่มี Google Account 
ของตัวเอง ทีจ่ะเป็นชือ่เมล ์@ sueksa.go.th

 เม่ือดาวนโ์หลดแลว้ใหท้  าการติดตัง้ โดยขัน้ตอนแรก
จะพบกบัหนา้จอนี ้ใหค้ลิก "OK"

 จากนัน้คลิก "OK"
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การใช ้GOOGLE FILE STREAM ในการท างาน (CLOUD OFFICE)

 ท าการใสอ่ีเมลที่เป็น Google Account 
ที่เป็นของตวัเอง



การใช ้GOOGLE FILE STREAM ในการท างาน (CLOUD OFFICE)

 เมือ่ตดิตัง้เสรจ็จะได ้drive เพ่ิมอีก 
1 drive ในเครือ่งคอมพิวเตอรข์อง
เราช่ือ “Google Drive File 
Stream”



การใช ้GOOGLE FILE STREAM ในการท างาน (CLOUD OFFICE)

 การ sync folder

1. น าไฟลท่ี์ตอ้งการเขา้สู ่folder

2. สามารถ Sync Folder หรอืไฟลไ์ดท้ัง้ในรูปแบบ ‘online’ 
และ ‘offline’ (แตเ่พ่ือความสะดวกแนะน าใหเ้ปิด online) 

3. จดุสงัเกตคือถา้ไฟลไ์หนไม่มีการ Sync ลงเครือ่งจะมี
สญัลกัษณ ์“กอ้นเมฆ” ก ากบัท่ีไฟลแ์ละ Folder แต่ถา้ไฟล์
ไหนตัง้เป็น “Available offline” จะมสีญัลกัษณ์ “ติก๊ถกูใน
วงกลมสเีขยีว” ก ากบั

Online

Offline



การใช ้GOOGLE FILE STREAM ในการท างาน (CLOUD OFFICE)

 ข้อสังเกต
1. ถา้ตัง้ folder เป็นแบบ online เม่ือเราท างาน ไฟลจ์ะถกูน าไปเก็บไวใ้นระบบ cloud ของ google หรอืใน google drive ทนัที ดงันัน้

หากท างานท่ีบา้นก็สามารถดงึไฟลม์าใชไ้ด ้เม่ือเขา้ e-mail และ google drive ของเรา และหากท างานท่ีท างานก็ท าในลกัษณะ
เดียวกนั

2. ทัง้นีไ้ม่วา่จะท างานจากท่ีบา้นหรอืท่ีท างาน จะตอ้งมีการเช่ือมตอ่อินเตอรเ์น็ต

3. หากตอ้งการประหยดัอินเตอรเ์น็ต ใหท้  าการเปิดไฟลม์าท างานก่อน จากนัน้เม่ือท างานเสรจ็คอ่ยเปิดอินเตอรเ์น็ต เพราะเม่ือ
เปิดเน็ตแลว้เครือ่งจะท าการ sync ขอ้มลูจากเครือ่งเราเขา้ระบบทนัที






